Guatemala, 01 de septiembre de 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades que corresponde al 01 de septiembre del afic 2014, segun contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 598-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 123-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A numero 000036.

Actividades realizadas:

e Coordinar actividades de las diferentes areas del parque.
» Recepcién de llamadas telefénicas.

e Realizacion de cronograma general de actividades del dia .



Resuitados Obtenidos:

o Se brindo una mejor atencion y colaboracién al personal de mantenimiento.

s Se obtuvo una mejor coordinacion de las actividades que se realizan diariamente.

* Se brindo una mejor atencion telefonica al usuario y una respuesta rapida a sus

dudas.
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